Zarzadzenie Nr 104/2019
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 15 listopada 2019 r.

w sprawie: aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci oraz stosowania zaktadowego planu
kont w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity z
2019 r. poz. 351 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity z 2017r. poz,
1911 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208 poz,
1375) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 900 z pdzn.
zm.)

zarzqdzam co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzi¢ aktualizacj¢ zasad prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie
Gminy Kluczewsko zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadzi¢ aktualizacje wykazu kont ksiegi gtdéwnej zaktadowego planu kont dla
budzetu gminy oraz zasady ich funkcjonowania zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. Wprowadzi¢ aktualizacj¢ wykazu kont ksiegi gldéwnej zaktadowego planu kont dla
jednostki budzetowej gminy oraz zasady ich funkcjonowania zgodnie z
Zatacznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Wprowadzi¢ aktualizacje zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkow 1 optat zgonie z Zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Wprowadzi¢ aktualizacje instrukcji sporzadzania, obiegu i1 kontroli dowodow
ksiegowych dotyczacych prowadzenia ewidencji optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

6. Wprowadzi¢ aktualizacje¢ instrukcji w sprawie zasad sporzadzania, obiegu i kontroli
dowodow ksiegowych zgodnie z Zatgcznikiem Nr 6 do mniejszego Zarzadzenia.

7. Wprowadzi¢ aktualizacje instrukcji w sprawie sprawozdawczo$ci zgodnie
z Zatacznikiem Nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

8. Wprowadzi¢ aktualizacje instrukcji w sprawie gospodarki kasowej zgodnie z
Zatacznikiem Nr 8 do niniejszego Zarzadzenia.

9. Wprowadzi¢ aktualizacje instrukcji Instrukcja w sprawie gospodarki drukami
$cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Kluczewsko zgodnie z Zatgcznikiem Nr



9 do niniejszego Zarzadzenia.

10.Wprowadzi¢ aktualizacje dokumentacji systemow przetwarzania danych oraz
zasad rachunkowosci przy uzyciu komputera w Urzedzie Gminy Kluczewsko
zgodnie z Zalacznikiem Nr 10 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr 2/2019 Wéjta Gminy Kluczewsko z dnia 19 stycznia 2019 roku w
sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu polityki rachunkowosci.

§3.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych
im obowigzkdéw, do zapoznania si¢ z niniejszym Zarzadzeniem i przestrzegania w petni
zawartych w nich uregulowan.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



