ZARZADZENIE NR48/2013
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 25 listopada 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych srodkow majatkowych za 2013 rok

Na podstawie art. 26 ustawy za dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity z
2009 roku Dz.U.Nr 152 poz. 1223 z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje statg komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej rzeczowych
i pienigznych sktadnikow majatkowych w sktadzie:

1. Jaskiewicz Andrzej - Przewodniczacy

2. Wojciechowska Grazyna - Cztonek

3. Zaborska Monika - Czlonek

§ 2. Zobowigzuj¢ stala komisje inwentaryzacyjng do powotania zespotéw spisowych i ich

przeszkolenia, a takze ustalenia harmonogramu przeprowadzenia inwentaryzacji w terminie do dnia 29
listopada 2012 roku.

§ 3. Ustalam nastgpujgce terminy przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji rzeczowych i pienigznych
sktadnikow majatkowych za 2013 rok:
1. Skfadnikéw mienia komunalnego na dzien 31 grudnia 2013 roku.
2. Srodkéw trwatych na dzieh 1 grudnia 2013 roku (droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikow).
3. Przedmiotow nietrwatych na dzief 1 grudnia 2013 roku.
4. Przedmiotow nietrwatych i §rodkow trwatych w jednostkach kulturalnych gminy na dzien 1
grudnia 2013 roku.
5. Przedmiotow nietrwatych i srodkéw trwatych w jednostkach o§wiatowych na dzien 1 grudnia
2013 roku.
6. Przedmiotéow nietrwatych i $rodkoéw trwatych w jednostkach OSP, a bedace wiasnoscia
gminy na dzien 1 grudnia 2013 roku.
7. Wartos¢ akcji na dzien 1 grudnia 2013 roku.

§ 4. Czyni¢ odpowiedzialnymi materialnie:
Pana Nowaka Romana za §rodki trwale gminy w postaci budynkéw i budowli.
2. Panig Staszczyk Teres¢ za $rodki trwate i przedmioty nietrwale oraz $rodki transportowe
bedace na wyposazeniu Urzedu Gminy.
3. Panig Jachng Renate¢ za $rodki trwate i przedmioty nietrwale bedace na wyposazeniu jednostek
kulturalnych i OSP.

§ 5. Zobowiazuje zespoty spisowe powolane przez stalg komisj¢ inwentaryzacyjna do:

1. W przypadku ujawnienia $rodkow trwatych lub przedmiotow nietrwatych bedacych
wlasnoscig gminy do ujecia tych srodkow w spisach inwentaryzacyjnych z okre$leniem ich
warto$ci.

2. Uzupeknienie oznakowania $rodkow trwatych 1 przedmiotow nietrwatych zgodnie z ksiggami
srodkow.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Nr 45/2012 z dnia 21 listopada 2012 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych $rodkow i pieni¢znych sktadnikow majatkowych za 2012

rok.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



