ZARZADZENIE Nr 97/2023
Wijta Gminy Kluczewsko
z dnia 06 listopada 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023r. i powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci
( Dz. U. z 2023 r. poz. 120; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 295) oraz Zarzadzenia
Nr 100/2019Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 30 pazdziernika 2019 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie oraz inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Kluczewsko zarzadza si¢
co nastgpuje

§ 1. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 r. w
Urzedzie Gminy Kluczewsko:

1) droga spisu z natury:
a) gotowka w kasie;
b) srodki trwale: kotly, maszyny, urzadzenia techniczne, $rodki transportu;
c¢) wyposazenie techniczne;
d) pozostate $rodki trwate;
e) druki $cistego zarachowania;
2) droga potwierdzenia sald:

a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych;

b) naleznosci (z wytaczeniem naleznosci spornych, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci od pracownikdéw, naleznosci z tytulow
publicznoprawnych);

C) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych;
3) droga weryfikacji:

a) wartosci materialnych i prawnych;

b) srodkoéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen;

c) srodkoéw pienieznych w drodze;



d) rozrachunkow publicznoprawnych;
e)naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

f) aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2,ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe;

g) gruntow 1 srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;
h) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych;

1) rezerw i przychodoéw przysztych okresow;

J) czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow i przychodow.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01 grudnia 2023 roku do
15 stycznia 2024 r.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku z
zastrzezeniem § 1 pkt 3.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowigzana jest komisja inwentaryzacyjna i
zespoly spisowe powotane przez Wojta Gminy w skladzie osobowym wedlug Zatacznika
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej i
zespolow spisowych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne =z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Arkusze spisu z natury oznaczone numerami Przewodniczacy kazdego zespotu
spisowego pobierze z kasy, gdzie wydawane sg druki $cistego zarachowania.

§ 6. Nadzor nad prawidtowos$cia, kompletnoscig 1 terminowos$cia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY
/-/ Patka Rafat



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 97/2023
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 06 listopada 2023 r.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w

skladzie:
Parzuchowska Klaudia - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Edyta Gawronska - Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej

2. Powoluje si¢ nastepujace Zespoly Spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2023 r. oraz ustala si¢ przypisane im zakresy prac:
1/ Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:
a) Lawinski Dariusz - Przewodniczacy Zespotu Spisowego;

b) Bakalarz Monika - Cztonek Zespotu Spisowego, ktory przeprowadzi inwentaryzacje
droga spisu z natury gotdéwki w kasie 1 drukow Scistego zarachowania oraz inwentaryzacje
srodkow trwatych i pozostatych §rodkow trwatych (OSP).

2/ Zespol spisowy Nr 2 w skladzie
a) Wiodzik Elzbieta - Przewodniczacy Zespotu Spisowego ;
b) Nowak Marcin - Czlonek Zespotu Spisowego;
3/ Zespol spisowy Nr 3 w skladzie:
a) Prokop Wojciech - Przewodniczacy Zespotu Spisowego;

b) Wyrwat Monika - Cztonek Zespotu Spisowego ktoére przeprowadza inwentaryzacje
drogg spisu z natury srodkow trwatych (w tym: kotly, maszyny, urzadzenia techniczne,
srodki transportu), wyposazenia technicznego 1 pozostatych srodkow trwatych.

4/ Zespol spisowy Nr 4 w skladzie:
a) Prokop Wojciech - Przewodniczacy Zespotu Spisowego;

b) Wyrwat Monika - Czlonek Zespotu Spisowego ktory przeprowadzi inwentaryzacje
droga weryfikacji gruntéw, budynkow i budowli, obiektow inzynierii wodnej i ladowej,
srodkow trwatych w budowie.



5/ Zespol spisowy Nr 5 w skladzie:
a) Rubik Beata - Przewodniczacy Zespotu Spisowego

b) Grzebinoga Malgorzata - Czlonek Zespotu spisowego ktory przeprowadzi inwentaryzacje
droga weryfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych.

3. Weryfikacje aktywoéw 1 pasywoOw nieobjetych spisem z natury przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna.

WOIT GMINY

/-/ Patka Rafat



