ZARZADZENIE NR 118/2023
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO

z dnia 14 grudnia 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy w Urzedzie Gminy
Kluczewsko

Na podstawie art. 104.1- 104. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 42 ust. 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Pracy Urzedu Gminy Kluczewsko stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 45/2023 Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 22 maja 2023 r. w sprawie w
sprawie ustalenia Regulaminu Pracy w Urzgdzie Gminy Kluczewsko § 33 rozdziatu VIII
Termin, miejsce, czas i czgstotliwo$é wyplaty wynagrodzenia otrzymuje brzmienie:

» § 33.1.Wyptata wynagrodzenia jest dokonywana na wskazany przez pracownika rachunek
platniczy.

2.Przekazanie wynagrodzenia na rachunek bankowy nie nalezacy do pracownika wymaga
przedstawienia na pi$mie nowego numeru konta i danych personalnych wtasciciela bez
koniecznosci pisania upowaznienia czy jego osobistej obecnosci.

3.Na wniosek pracownika wynagrodzenie moze by¢ wyptacane w formie pieni¢znej do rgk
wiasnych pracownika.

4.W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 wynagrodzenie za prace moze by¢ odbierane
osobis$cie przez pracownika lub przez inng osobe, woéwczas pracownik ma obowigzek
wystawi¢ tej osobie pelnomocnictwo na piSmie. Musi ono zawiera¢ takie informacje jak: dane
personalne osoby umocowanej oraz informacje, za jaki okres czasu pobiera wynagrodzenie.
Pelnomocnictwo mozna wystawi¢ jednorazowo lub na czas nieokreslony. Jezeli
pelnomocnictwo nie zawiera tej informacji to w sposob dorozumiany uwaza sig, ze udzielone
jest ono do jednorazowego odbioru wynagrodzenia za prace. Kopi¢ wymienionego
pelnomocnictwa pracownik moze wczesniej ztozy¢ osobiscie w kasie Urzedu.

5. Wynagrodzenie za pracg jest ptacone raz w miesigcu, z dotu, najpdzniej w dniu
27 ostatniego dnia danego miesigca, a jezeli ten dzien jest dniem wolnym od pracy
wynagrodzenie wyptacane jest w dniu poprzedzajacym ten dzien.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kluczewsko

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania do wiadomosci
pracownikow poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Kluczewsko.
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