ZARZADZENIE NR 20/2024
Wéjta Gminy Kluczewsko
z dnia 14 stycznia 2024 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. informatyki w wyborach do rad gmin,
rad powiatow, sejmikow wojewodztw, rad dzielnic miasta st. Warszawy oraz wyborow

woOjtéw, burmistrzow, prezydentéw miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 roku

Na podstawie § 6 ust. 1 Uchwaly Nr 42/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
07 lutego 2024 roku w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw, rad
dzielnic miasta st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzéw, prezydentow miast
zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 roku zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. W celu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewodztw, rad dzielnic miasta st. Warszawy oraz wybordw wojtow,
burmistrzéw, prezydentéw miast zarzgdzonych na dzien 7 kwietnia 2024 roku ustanawia si¢
Pana Marcina Nowaka — Informatyka w Urzedzie Gminy Kluczewsko na koordynatora
gminnego ds. informatyki odpowiedzialnego za szkolenie 1 wsparcie operatorow obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz realizacj¢ zadan na obszarze gminy.

§ 2. Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki okresla zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOIT GMINY
/-/ Patka Rafat



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 20/2024
Wojta Gminy Kluczewsko

z dnia 14 stycznia 2024 roku

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz facza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania

dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzgtu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatoéw na radnych gminy (miasta,
dzielnicy m.st. Warszawy);

7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) — nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

8) sporzadzanie projektow dokumentow rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
glosowania w wyborach do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy) oraz wojta,
burmistrza i prezydenta miasta;

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numerdw list kandydatow nadanych przez
gminne (miejskie, dzielnicowe) komisje wyborcze;

10) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkow (kandydatéw
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacja ich sktadow;

11) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

12) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindéw i haset;

13) dystrybucja oprogramowania 1 plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodoéw



offline;

14) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkoéw
o gotowosci do wyborow wilasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

15) ustalenie z przewodniczacym gminnej (miejskiej, dzielnicowej) komisji wyborczej
harmonogramu pracy w dniu gtosowania;

16) przygotowanie szablonow formularzy protokoldéw glosowania w obwodzie z wlasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotéw gltosowania lub jako protokoty

W sytuacji problemow z systemem teleinformatycznym);

17) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych no§nikow danych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocy sieci elektronicznego
przekazywania danych;

18) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0osob
ujetych

w spisie wyborcoéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie;

19) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach gtosowania w obwodach

w wyborach do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy) otrzymanych z obwodowe;j
komisji wyborczej z danymi z kopii protokoldw gltosowania przekazanych przez t¢ obwodowa
komisj¢ wyborczg (w przypadku miast na prawach powiatu — réwniez danych dotyczacych
wyboréw do sejmiku wojewddztwa);

20) potwierdzenie zgodnos$ci danych elektronicznych o wynikach gtosowania w obwodach

w wyborach wojta, burmistrza i prezydenta miasta otrzymanych z obwodowej komisji

wyborczej z danymi z kopii protokotow glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa
komisje

wyborczg (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy);

21) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z r6znych
przyczyn nie mogli tego dokonac;

22) przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektéw

zestawien wynikoéw gltosowania w okrggach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw



do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy);

23) przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikéw gltosowania 1 wynikéw wybordow wojta (burmistrza, prezydenta miasta) -
nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

24) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — sporzadzenie

projektu protokolu wynikéw glosowania na obszarze miasta (okregu wyborczego) w
wyborach

do sejmiku wojewodztwa;

25) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy)
w systemie teleinformatycznym,;

26) ustalenie wynikow wyboréw wojta (burmistrza, prezydenta miasta) w systemie
teleinformatycznym — nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy;

27) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta)
— ponowienie niezbednych czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawa)

WOJT GMINY
/-/ Palka Rafal



